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TERMO DE REFERENCIA CRTV n° 12/2013
SERVICO DE MAQUIAGEM PROFISSIONAL

1 JUSTIFICATIVA

1.1 Produgdo do Programa de Televisdo “TV TST”, veiculados na grade de
programagdo da TV Justica, e a iminéncia de novos programas a serem
produzidos para veiculagdo em televisdo ou internet.

¥

2 OBJETO

2.1 Prestacdo de servigo profissional de maquiagem e mddélagem de cabelo
(conforme especificado na Tabela 1), por didrias. '

2.2 A quantidade de didrias é estimada; ndio havendo obrigagdo por parte da
contratante, de utiliza¢do do saldo total. V

Tabela 1 - Especificagdes do servico a ser contratado

. . . Qtde
Item - Especificacao estimada

Servigo profissional de maquiagem e de modelagem de cabelo
de intérpretes,, apresentadores e participantes de programas
produzidos pelo TST com finalidade de transmissdo em
veiculos de comunicagdo, majoritariamente na TV Justica,
com fornecimento de instrumentos de trabalho e produtos Diaria 30
necessarios para a execugdo dos servigos.

- Prestacdo de servico dentro das dependéncias do
Tribunal Superior do Trabalho, denominada diiria
interna.
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Servigo profissional de maquiagem e de modelagem de cabelo
de intérpretes, apresentadores e participantes de programas
produzidos pelo TST com finalidade de transmissdo em
veiculos de comunicagdo, majoritariamente na TV Justiga,
com fornecimento de instrumentos de trabalho e produtos
necessarios para a execugdo dos servigos.

- Prestagdo de servi¢o fora das dependéncias do Tribunal
Superior do Trabalho e dentro dos limites do Distrito
Federal e Entorno, denominada diaria externa.

02 Didria 15
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3 OBSERVACOES GERAIS A RESPEITO DO OBJETO

3.1

3.2

33

34

3.5

A contratagdo tera validade de 6 (seis) meses, prorrogavel por até mais 6
(meses). No caso de eventual prorrogagdo, serd utilizado também o saldo
restante de diarias do contrato anterior.

O Servigo sera faturado por diéria, que consistira na presenga do(a) profissional
a disposi¢io do CONTRATANTE pelo periodo de até 06 (seis) horas, para
servigos de maquiagem completa e modelagem de cabelo, bem como eventuais
retoques, durante as gravagdes/transmissdes ao vivo, em até 03 (trés) pessoas por
diaria.

A quantidade de diarias € estimada, ndo havendo obrigagdo por parte do
CONTRATANTE de utilizar todo o saldo da contratagdo.

O(a)(s) profissional(ais) devera(ao) comparecer ao TST, ou ao local designado
pela contratante no caso da diaria externa (item 2), com todos os insumos
necessarios a prestagéo dos servigos.

O prego final da proposta devera incluir todas as despesas referentes ao frete, aos
tributos, ao transporte e aos demais encargos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato.

4 DA QUALIFICACAO TECNICA DOS PROFISSIONAIS:

4.1

4.2

4.3

4.4

A PROPONENTE indicara um profissional principal que devera preencher todos
os requisitos especificados neste Termo de Referéncia. Esse profissional, no
curso da execugdo contratual, somente poderd ser substituido, em seus
impedimentos, por profissional indicado pela CONTRATADA com a mesma
qualificagfo técnica ou superior, de acordo com avaliagdo do CONTRATANTE,
consoante requisitos deste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA, para fins de avaliagiio pela fiscalizagdo, devera apresentar
os' documentos referentes a qualificagdo técnica do eventual profissional
substituto com no minimo 01 (um) dia de antecedéncia da auséncia do
profissional principal.’ :

O(a)(s) profissional(ais) indicado(s) pela PROPONENTE devera(ao) comprovar
experiéncia minima de 20 (vinte) trabalhos avulsos, em servigos de maquiagem
e de modelagem de penteados especificos para gravagdes em estudios ou
externas direcionados para apresentagdes em TV aberta, com tecnologia HD,
como telejornais, programas de entrevistas ou correlatos, ou ainda em
Interprogramas, comerciais publicitarios e cinema, na forma do item 4.4.

4.3.1 Pelo menos 50% (cinquenta por cento) das pessoas (apresentadores,
intérpretes ou participantes) que estejam nos videos apresentados devem
ser do género feminino;

432 A quantidade de trabalhos apresentados que excederem a quantidade
solicitada neste item pra fins de comprovagio da capacidade técnica, serdo
desconsideradas pela comissdo designada para avaliar os trabalhos.

Antes da homologacdo do certame licitatorio, sob pena de desclassificag¢do, o
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PROPONENTE que apreséntar a melhor proposta devera apresentar
comprovantes dos trabalhos realizados, conforme descritos nos subitens

seguintes:

4.4.1 Curriculo profissional impresso, no qual devera constar, além dos itens
inerentes ao documento, listagem de trabalhos realizados, com data,
emissora e programa onde foi transmitido.

4.4.2 DVD com a gravagdo dos filmes dos trabalhos elencados no curriculo,
com os respectivos créditos e fichas técnicas dos programas/tele; ornais, ou
clackets de gravagdo. Quando a natureza do trabalho néo permitir a
inclusdo de créditos, como no caso de filmes publicitarios, serdo exigidas
declaragdes das empresas ou Orgdos responsaveis pela produgdo ou
comprovante fiscal do servigo discriminado.

45 Caso a apresentagio dos trabalhos elencados no item 4.4.2
ndo se mostre suficientemente adequada a andlise dos servigos
prestados, ou outros motivos impegam a comprovagdo da qualidade e
especificidade do material, o CONTRATANTE podera solicitar amostra do
servigo ao proponente que apresentar melhor proposta.

451 A amostra consistira em uma didria de maquiagem e
modelagem de cabelo de um apresentador de programa do TST, nos
moldes do item 1 da tabela 1, com caracterizagdo especifica para
gravagio em estidio e apresentagdo de programa em TV aberta, com
tecnologia HD, como telejornais, programas de entrevistas ou

correlatos.

452 Apbés a maquiagem e modelagem de cabelo, serd gravado um
video de 5 (cinco) minutos, o qual sera comparado com video do
programa TV TST, selecionado aleatoriamente, por uma comissdo
composta por trés servidores da Secretaria de Comunicagéo Social.

453 A amostra serda analisada com o objetivo de aferir a
adequagio do servigo ofertado as necessidades do Tribunal Superior
do Trabalho, segundo o critério de sua compatibilidade com a
especificagio, sendo rejeitados, dentre outros, servicos  que
apresentarem na maquiagem: cobertura inadequada de imperfeicdes da
pele, maquiagem com efeito denso perceptivel em imagem HD, uso de
cores e sombreamentos inadequados para o video, e imprecisdo de
delineamentos. ‘

4.5.4. O o6nus da amostra correra por conta da LICITANTE convocada.

46 A homologagdo do certame fica condicionada a aprovagdo dos
comprovantes dos trabalhos indicados no item 4.4 e subitens, ou da
amostra do servigo eventualmente solicitada.

4.7 A Administracio é reservado o direito de realizar diligéncias para comprovagio
das informagdes apresentadas pelas proponentes.

5 DOS MATERIAIS
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Os materiais a serem utilizados nos servigos deverdio ser especificos e de uso
profissional, com caracteristicas adequadas a finalidade a que se propdem,
incluindo propriedades antialérgicas;

Todos os materiais necessarios para a execugdo dos servigos deverdo estar em
perfeitas condigdes de uso, respeitando-se prazo de validade, uso adequado para
o tipo de pele e demais caracteristicas.

O material de maquiagem empregado nos servigos contratados deve ser
providenciado pela propria CONTRATADA, sendo obrigagdo do profissional
prestador do servigo porta-los em quantidade e qualidade satisfatoria, atendendo
aos parametros exigidos por este Termo de Referéncia, especialmente o disposto

no item 5.4.

531 O custo da mio-de-obra deve, necessariamente, levar em conta o disposto
neste item.

E exigido o uso de materiais especificos para gravagdes realizadas com
tecnologia HD (High Definition).

Deverfio ser utilizados, quando necessdrio, materiais higienizados ou
descartaveis, como no caso de algoddes.

Todos os materiais deverdo obedecer a legislagdo sanitaria vigente e
Recomendagdes/Resolugdes/Instrugdes Normativas da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria — ANVISA.

E de responsabilidade dos profissionais da CONTRATADA o ¢uidado € a
guarda de seus materiais de trabalho, ndo recaindo sobre a contratante qualquer
responsabiliza¢do por dano ou perda desses.

Em caso de apresentagdo de equipamentos, insumos e produtos em
desconformidade com o especificado ou com o indicado pelo CONTRATANTE,
a CONTRATADA devera ser substitui-los imediatamente.

6 PRAZO PARA EXECUCAO

6.

6.

6.1

1

2

Os profissionais da CONTRATADA deverdo realizar todo o servico de
maquiagem ¢ modelagens de cabelo antes do inicio de cada
gravago/transmissdo ao Vvivo, responsabilizando-se, também, por eventuais
retoques que se fagam necessarios no decorrer das filmagens.

A CONTRATADA sera notificada com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia
do dia de gravagdo/transmissdo ao vivo, devendo comparecer as dependéncias
do CONTRATANTE ou a outros locais designados com antecedéncia de no
minimo 02 (duas) horas do inicio das gravagdes/transmissdes.

O profissional qualificado nos termos do item 4 deste Termo de Referéncia deve
ter disponibilidade para atender a0 CONTRATANTE de segunda a sexta-feira,
no periodo compreendido entre 07h00 e 22h00, cabendo ao CONTRATANTE a
responsabilidade de informar a CONTRATADA, com antecedéncia minima de
24 h, o dia e horario em que sera utilizado o servigo desta, considerando em todo
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9 FISCALIZACAO

9.1 O CONTRATANTE designara servidor ou comissdo de servidores para
fiscalizar a execucdo do contrato oriundo do certame licitatdrio.

92 A acdo da fiscalizagfio nio exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades
contratuais.

s

10 CONDICOES PARA A ACEITACAO DO SERVICO

10.1 Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n°® 8.666/93; mediante recibo, o
objeto deste contrato sera recebido: ‘

10.1.1 provisoriamente, imediatamente apos efetuada a prestagdo do servigo,
para efeito de posterior verificag@o de sua conformidade;

10.1.2 definitivamente, em até 03 (trés) dias uteis.

10.2 Apds o recebimento provisorio, a fiscalizagdo avaliard o servigo prestado,
identificando eventuais problemas. Estando em conformidade, serd efetuado o
recebimento definitivo.

11 SANCOES

11.1 No caso de atraso injustificado ou inexecug#o total ou parcial do compromisso
assumido com o TST, as san¢des administrativas aplicadas 8 CONTRATADA

serao:
11.1.1 Adverténcia;
11.1.2 Multa;

11.1.3 Suspensdo temporaria de participar de licitagSes e impedimento de
contratar com o Tribunal Superior do Trabalho;

11.1.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do
Pablica.

11.2 O atraso injustificado na execugdo contratual implicara multa correspondente a
10% (dez por cento) para cada 30 minutos de atraso, calculado sobre o valor do
objeto em atraso, até o limite de 30% (trinta por cento) do respectivo valor total.

11.2.1 Nesta hipotese, o atraso injustificado por periodo superior a 02 (duas)
horas por diaria ou 03° (trés) horas acumuladas em 03 (trés) diarias
consecutivas caracterizara o descumprimento total da obrigagdo, punivel
com as sangdes previstas no item 11.1 deste Termo de Referéncia, assim
como a inexecugdo total do contrato.

12 CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, em moeda corrente nacional, em
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até dez dias uteis apos o recebimento definitivo, mediante apresenta¢do da(s)

nota(s) fiscal(is), correspondente(s) ao servigo prestado, devidamente atestada(s)

pela Fiscalizag8o, sendo efetuada a retengéo na fonte dos trlbutos e contribui¢cdes
o elencados na legislagdo aplicdvel.

12.2  As notas fiscais e os documentos exigidos no edital e no contrato, para fins de
liquidagdo e pagamento das despesas, deverio ser entregues exclusivamente na
Coordenadoria de Material e Logistica, situada no SAFS, quadra 8, lote 1, bloco
A sala T-18, Brasilia-DF.

12.3 Havendo necessidade de substitui¢do da nota fiscal, sera estabelecido prazo de 1
(um) a 3 (trés) dias tteis para a CONTRATADA realizar a substitui¢éo.

124 Se, quando da efetivagdo do pagamento, os documentos comprobatorios de
situagdo regular em relagdo & Fazenda Federal, ao INSS e ao FGTS,
apresentados em atendimento as exigéncias de habilitagdo, estiverem com a
validade expirada, o pagamento ficara retido até a apresentacdo de novos
documentos validos.

13 DEMALIS DISPOSICOES

13.1 O CONTRATANTE ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros.

13.2  E de responsabilidade da PROPONENTE o conhecimento das caracteristicas dos
materiais e servigos relacionados no objeto deste Termo de Referéncia. Havendo

qualquer duvida a respeito da especificacdo oy do objeto, entrar em contato com
a Coordenadoria de Radio e TV, por meio do telefone (0xx61) 3043-4264 ou

pelo enderego eletronico tv@itst.jus.br. .

Ratifico o presente termo de referéncia em 19 de novembro de 2013.

De acordo,

Warner Bento Filho
Secretario de Comunicagdo Social
Tribunal Superior do Trabalho



